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Concesion del Servicio de Papeleria y Fotocopiado Escolar

CONVOCATORIA

El Coleglo de Educaclén Profeslonal Técnlca del Estado de Quintana Roo convoca a todas las personas fisicas o morales que se
shouentren interesadas en obtener la concesidn de la Papslerla y Fotocopiado Escolar, & prasentar sus propuestas de sarviclo, de acuerdo

a lo establecido en las siguientes baseas:

BASES
Podrdn participar todas aqueilas personos fisicas o morales

que tengan el interés oftecer el Serviclo de Papelerla y
Fotocopiado Escolar, asl como poseer amplia experiencia en el
ramo de los servicies mencionados, debiendo cemplir con los
requisilos establecidos en la presente convocatoria,

2.

No podrén presentar propuestas ni celebrar contrate alguno

tas personas fisicas o morales que formen parte de la némina del
Conalep, ni sus familtares hasta en tercer grado en linea recta y
transversal, mi partentes politicos, asi como tampoco tos alurmnos
inscritos en el plantel, ni integrante o familiar del Comité n que se
refiere el punto 5 de fa presente convocatoria.

3.

Las personas fisicas o morales inferesadas en ofiecer el

servicie presentardn en sobre cerrade su propuesta de servicie de
papeleria y fotocopiado para la Concesion de la Papeleria y
Fotocopiado Escolar en [n Direccién del Plantel Conalep Lic,
Jeshis Martinez Ross ubicado en Av. Insurgentes No 730; Col,
Rafael E. Melgar, Chetumal, Quintana Roo,
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El 1 de agosto de 2025 a las 11:00 horas, se llevars a cabo
reunitn en donde se analizerdn y dictaminardn las propuestas

recibidas de los participantes.

5.

El andlisis de ias propuestas estard a cargo de un Comité

integrado por el Jefe de Proyecto de Servicios Administrativo del
Plantel, un representante del personal administrativo y un
representante de la Unidad de Asuntos Juridicos y Enlace de Ia
Diteceién General
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El fallo de la comisién serd inapeluble y se dard a conocer al

ganador, el dlo 0 de agoste del 2028, al término del andlisis de
las propuestas, en las oficines de fa Direccidn de Plantel,
envidndose posteriormente a todos los participanites copia def acta
respectiva.

T

El ganador deberd firmar el contrato de Concesién de la

Papeleria y Fotocopiado Escolar, elaborado por el Conalep, que
garantice entre oras cosas: calidad de [os productos y servicios,
asf como su aportacion cconbmica al Conalep Quinfana Roo.

8.

La persona panadora de [a concesién por el Servicio de

Papelerfa y Fotocopiado Escolar teadrd un plazo de 10 dias
hébiles a partir de la fecha de Iz firma det contrato de concesién,
para presentar ante la Direccidn del Plante], los documentos
siguientes:

¢ Licencin do H
Ayuntumiento.

+ Dictamen favorable de la Direccién Municipal de Proteccion
Civil,

« Copia de su registro ante la Secretarie de Finanzas del
Gobiemo del Estado de Quintana Roo.

funcionamiento  expedido por «f

De no entregar el Coneesionario la documeniacion a que se refiere
este punto serdt molivo suficiente para revocar de inmediato In

[18)

ncesion, procedicndo el Comilé a adjudicarla a otra persona.

REQUISITOS:

Los aspirantes a participar por la Concesién de la Papeleria y
Fotocopiado Escolar deberdn cubrir los requisitos siguientes, los

cu

eles se entregaran en un sobre cervado;

+ Presentar solicitud por escrito con sus datos gencrales de
identificacion, a través de ln cusl manifieston su interds de
participar en ol proceso de asignacidn del Scrvicio de
Papelerin y Fotocopiado Escolat.

¢ Carta Compromiso que, de resullar ganador, se compromete
a wamitar anfe la autoridad competente los derechos,
permisos y licencias para la operatividad del servicio de
Papelerta ¥ Fotocopiado Escolar.
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Comprobar que tlene experfencin en el ramo de elaboracién
de papeleris, folocopiado y servicio de internet,

Copia de su Registro Federal de Contribuyente, actualizada.
Comprobante de domicilio, no menor de tres meses de
antigiledad.

Constancia de no tener adeudo con el CONALEP Quintana
Roo.

Presentar por escrito su prayecto por ¢l servicio de Papeleria
y Fotocopiado Escolar especificando:

1. Presentar lista de precios de los productos y servicios que
ofertaran.

2. Descripei6n de los productos y servicios del oferente.

3. Cantidad de personas para proporcionar el servicio
Papeleria y Folocopiado Escolar.

Presentar por escrito, los criterios o politicas generales de
manejo para brindar un servicio de calidad, propiciando un
ambiente agradable para Ia comunidad escolar, asi como una
cultura de prevencion del medic ambiente, mediante el
mangjo sustentable de residuos sélidos, conforme a fa
normatividad ambiental del municipio correspondiente.
(Reciclado}

Adjuntar, en caso de ser persona fisica;

Constancia de Antecedentes No Penales, cuya vigencia no
exceda de 3 meses contados a partir de la publicacion de la
presente Convocatoria;

Copia del acta de nacimiento

Copia de su identificrelon ofiial expedidn por el Instituto
Nacional Eleetoral

Adjuntar, en caso de ser persona moral, ademds de los
requisitos seiialados en ¢l punto anterior, fos signientes:
Copia del acta constitutiva notarial,

Copia det poder notarial de su representante legal, y
Identificacion oficial del representante legal,

INFORMACION ADICIONAL:

En caso de declararse desierta la Convocatoria, por falia de
participantes,  documentacién  incompleta o el
incumplimiento de la nonnatividad vigente, se asentard en el
acta de la sesion realizada para tal fin por el Comité; quien
emitird nuevamenie una Convocatoria,

La concesidn por el Servicio de Papelerfa y Fotocopindo
escolar dentro de las instalaciones que ocupa la Papeleria
Escolar, en un horario de 07:00 a 21:00 horas, de Junes a
viernes, con la posibilidad de extenderse los fines de semana
y periode vacacionel cuando existan  actividades
institucionales, cuyas obligaciones y derechos serdn
plasmades en el contrato respectivo, mismo que tendrd una
vigencin a partir del 4 de agosto 2025 al 05 de diciembre
2025.

La aportacién ¢conémica por la concesidn del Servicio de
Papelerfa y Fotocopiado Escolar serd por la cantidad de
$6,000.00 pesos mensuales (Seis mil pesos 00/100 m/n), sers
depositada en tas cuentas bancarias def CONALEP Quinfana
Roo.

La persona que obtenga la Concesién por el Servicio de
Papeleria y Fotocopindo Escotar deberd otorgar una garnntin
ceondmicn por la cantided de $6,000,00 (Seis mil pesos
00/160 m/n) derivada de la contraprestacion del servicio,
misma que quedard estipulada en el Contrato respectivo, y
que deberd ser depositada en la cuenta bancaria establecida
para esie proposito y entregar, a la Direccion det plantel
Conalep Lie, Jesis Martinez Ross 1a ficha del depdsito. De
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o depositar 1a garanta estipuloda serd cavsal de revocacion
dol contrato,

La persona panadora de la concesion def Servicio de
Papelerfa y Fotocopiado Escelar debers “Sanitizar” el
espacio olorgado para el desarrollo de la concesidn del
Servicio de Papeleria y Fotocopiado Escolar durante la
vigencia del contrato.

Ei concesionario quien resuftard ganador deberé de atender a
todos los requerimientos marcados anfes la autoridad
correspondiente (COFEPRIS) a fin de brindar y contar con
cada una de las disposiciones aplicables para la realizacién
del giro de papeleria.

El Conalep Quintana Roo realizara encuestas, aplicindolas a
los estudianies los cuales expresaran su opinibn acerca del
servicio de calidad por los Servicios de Papeleria y
Fotacopiado Escolar.

Debido al inicio de actividades escolares, se hace necesario
que la papelerin escolar se encuenfre en operaciones a mds
tardar el dia 04 de agosto 2025 a partir de las 7 am,

Las situsciones no previstas en esta convocatoria seran
resueltas por escrilo por la Direcei6n General def Conalep.

Chetumal Quintana Reo a 25 de julio del 2025
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