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Concesioén del Servicio de Papeleria y Fotocopiado Escolar

El Colegio de Educacién Profesional Técnica del
encuentren interesadas en obtener la concesion de la

a lo establecido en las siguientes bases:

BARES
1. Podrén participar todas aquellas personas fisicas o morales
que tengan el interés ofrecer el Servicio de Papeleria y
Fotocopiado Escolar, asi como poseer amplia experiencia en el
ramo de los servicios mencionados, dehiendo cumplir con los
requisitos estahlecidos en la presente convocatoria,
2. No podran presentar propucsias ni celebrar conirato algunn
las personas fisicas o morales que formen parte de la ndmina del
Conalep, ni sus familiares hasta en tercer grado en linca recta y
transversal, ni parientes politicos, asi como tampoco los alumnos
inscritos en el plantel, ni integrante o familiar del Comité a que s¢
refiere el punto 5 de la presente convocatoria,
3. Las personas fisicas 0 morales inferesadas en offecer el
servicio presentardn en sobre cerrado su propuesta de servicio de
papeleria y fotocopiade para la Concesion de la Papeleria y
Fotocopiado Escolar en la Direccion del Plantel Conalep Playa
del Carmen ubicado en Avenida Tecnoldgico No. Lt. 2, Colonia
Guadalupana, Cédigo Poslal: 77724, Supermanzana 79,
Manzana.33, Playa del Carmen, Quiniana Roo,
4. El29 de julio de 2025 a las 17:00 horas, se llevaré a cabo
la reuniéin en donde se analizardn y dictaminaran las propuesias
recibidas de los participantes.
5. El andlisis de las propuestas estard a cargo de un Comité
integrado por el Jefe de Proyecto de Servicios Administrativo del
Plantel, un representanie del personal adminisirative y un
representanie de la Unidad de Asuntos Juridicos y Enface de la
Direccitn General
6. El fallo de la comision serg inapelable y se durd a conocer al
ganador, el dia 29 de julio de 2025, al término del analisis de las
propuesias, en las oficinas de la Direccidn de Plantel, enviandose
posteriormente a todos los participantes copia del acta respectiva,
7. El ganador debera firmar el contrato de Concesinn de la
Papeleria y Fotocopiado Escolar, elaborado por el Conalep, que
garantice enire otras cosas: calidad de los productos y servicios,
asi como su aportacion econdmica al Conalep Quiniana Roo.
8. La persona ganadora de la concesion por el Servicio de
Papeleria y Fotocopiado Escolar tendrd un plazo de 10 dias
hihiles a partir de la fecha de la firma del contrato de concesion,
para prescidar ante la Direccion del Plantel, los documenios
siguientes:
e Licencia de funcionamiento  expedido por el H.
Ayuniamiento,
e Diclamen favorable de la Direccion Mun icipal de Proteccion
Civil.
® Copia de su regisiro anie la Secretaria de Finanzas del
Gobierno del Estado de Quiniana Roo,
De no entregar el Concesionario la documentacion a que 5¢ efiere
&sic punio serd miotivo suficiente para revocar de inmediato la
concesian, procedienda el Comité a adjudicaria 2 otra persana,

REQUISITOS:

Los aspiranies a participar por la Concesiin de la Papeleria y
Fotocopiado Escolar deberdn cubrir los requisiios siguientes, los
cuales se entregardn en un sobre cerrado:

o Presentar solicitud por escrito con sus datos generales de
identificacion, a través de la cual manifiesten su interés de
participar en el process de asignacion del Servicio de
Papeleria y Fotocopiado Fscolar,

¢ Carta Compromiso que, de resuliar ganador, se compromele
a tramitar ante la auloridad competente los derechos,
permisos y licencias para la operatividad del servicio de
Papeleria y Fotocopiado Escolar,

CONVOCATORIA

@ Comprobar que tiene experiencia en el ramo de elahoracion
de papeleria, fotocopiado y servicio de infemnet,

Copia de su Registro Federal de Contribuyente, actualizada.
Comprobante de domicilin, no menor de tres meses de
antigiiedad,

Caonstancia de no tener adendo con el CONALEP Quintana
Roo,

Presentar por eserito su proyecio por el servicio de Papeleria
y Fotocopiado Escolar especificando:

1. Preseniar lista de precios de los producios ¥ servicios que
ofertaran.

2. Deseripeion de los praductos y servicios del oferente,

3. Caniidad de personas para proporcionar el servicio
Papeleria y Fotocopiado Escolar,

Presentar por escrito, los criterios o politicas generales de
manejo para brindar un servicio de calidad, propiciando un
ambiente agradable para la comunidad escolar, asi como una
cultura de prevencion del medio ambiente, mediante el
manejo susieniable de residuos sélidos, conforme a la

normatividad ambiental  del municipio  correspondienie. -

(Reciciado)

Adjuntar, en caso de ser persona fisica;

Constancia de Antecedenies No Penales, cuya vigencia no
exceda de 3 meses contados a partir de la publicacion de la
presente Convocatoria;

Copia del acta de nacimiento

Copia de su identificacion oficial expedida por el Instituto
Nacional Electoral

Adjuntar, en caso de ser persona moral, ademds de los
requisitos seflalados en el punta anterior, los signienies:
Copia del acta constitutiva notarial,

Copia del poder notarial de su re.presc|1|an'_te legal, y
ldentificacion oficial del representante legal.

INFORMACION ADICIONAL:

En caso de declaarse desierta la Convocatoria, por falta de
participantes,  documentacion incompleta o el
incumplimienio de la normatividad vigente, se asentar4 en el
acta de la sesion realizada para tal fin por el Comité; quien
emitird nuevamente una Convocatoria,

La concesitn por el Servicio de Papeleria y Fotocopiado
escolar dentro de las instalaciones que ocupa la Papeleria
Escolar, en un horario de 07:00 a 21:00 horas, de lunes a
viernes, con la posibilidad de extenderse los fines de scmana
Yy periodo  vacacional cuando  existan  actividades
institucionales, cuyas obligaciones y derechos serdn
plasmados en el contrato tespectivo, mismio que tendrd una
vigencia a partir del 4 de agosio 2025 al 05 de diciembre
2023,

La apartacion econémica por la concesion del Servicio de
Papeleria y Fotocopiado Escolar scrd por la caniidad de
§6,000.00 pesos mensuales (Seis mil pesos 007100 m/m). serd
depositada en las cuentas bancarias del CONALEP Quintana
Roo.

La persona que obtenga la Concesitn por el Servicio de
Papeleria y Fotocopiado Escolar debera otorgar una garantia
coonémica por la cantidad de $6,000.00 (Seis mil pesos
007100 mv/n) derivada de la contraprestacion del servicio,
misma que quedard estipulada en el Contrato fespectivo, y
que deherd ser depositada en la cuenta bancaria establecida
para este propisilo y eniregar, a la Direccion del planiel
Conalep Playa del Carmen la ficha del depdsito, De no

Estado de Quintana Roo convoca a todas las personas fisicas o morales que se
Papelerfa y Fotocopiado Escolar, a presentar sus propuestas de servicio, de acuerdo

deposilar la garantia estipulada serd causal de revocacion del
conirato.

La persona ganadora de la concesion del Servicio de
Papeleria y Fotocopiado Escolar dehera “Sanitizar” el
espacio oforgado para el desarrllo de la concesion del
Servicio de Papeleria y Fotocopiado Escolar durante la
vigencia del contrato,

El concesionario quien resultard ganador deberd de atender a
todos los requerimicnios marcados antes la amoridad
correspondiente (COFEPRIS) a fin de brindar ¥ contar con
cada una de las disposiciones aplicables para la realizacion
del giro de papeleria

El Conalep Quintana Roo realizara encuestas, aplicindolas a
los estudiantes los cusles expresaran su opinién acerca del
servicio de calidad por los Servicios de Papeleria y
Fotocopiado Escolar,

Dehido al inicio de actividades escolares, se hace necesario
que la papeleria escolar se encuentre en OPEFACiOnes a mas
tardar el diza 04 de agosto 2025 a parlir de las 7 am.

Las situaciones no previstas en esta convocatoria seran
resueltas por escrito por la Direceinn General del Conalep.

Cheturnal Quiniana Roo a 25 de julio del 2025
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